VYBEROVE KONANIE NA OBSADENIE JEDNEHO’PRACOVNEHO
MIESTA NA OcU V HORNOM TISOVNIKU

30.03.2021

Obec Horny Tisovnik, 962 75 Horny Tisovnik &.77, okres Detva, ICO 00319953

v sulade s ust.§ 6 ods.1 zdk. NR SR €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme
v zneni neskorsich predpisov

vyhlasuje
vyberové konanie na obsadenie jedného pracovného miesta na Obecnom urade v Hornom

Tisovniku na poziciu Pracovnik OcU. vSeobecny administrativny pracovnik — referent
ucétovnictva

Charakteristika pracovného miesta:

- Samostatné a komplexné vedenie podvojného tctovnictva obce

- Spracovanie uzavierky, finanénych vykazov a danovych priznani

- Zabezpecenie dodrziavania uctovnych terminov

- spolupraca s auditorom obce

- zaverecny Ucet obce a vyrocna sprava obce

- osvedcovanie podpisov a listin

- evidencia obyvatel’stva, centrdlna ohlasoviia, register adries

- evidencia faktar, protokolovanie poSty, dane z nehnutelnosti a poplatky
- spracovanie miezd

- dochadzka pracovnikov v hmotnej niidzi

Podmienky ucasti na vvberovom konani:

Kvalifika¢né predpoklady:

- uplné stredoskolské alebo vysokoskolské vzdelanie

- znalosti zakonov:
- Zékon €. 431/2002 Z.z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov,
- Zakon €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach izemnej samospravy
- Zékon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov
- Zakon €. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni neskorSich predpisov

- uzivatel'ské ovladanie PC Word, Excel, Office a t¢tovnych programov

Iné kritéria a poziadavky

- beztthonnost’

- sposobilost’ na pravne tikony

- zdravotna sposobilost’

- analytické a logické myslenie

- doslednost’, samostatnost’, zodpovednost’



- prax v samosprave vyhoda
- prax v uctovnictve minimalne 1 rok

Zoznam pozadovanych dokladov:

- pisomna ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

- profesijny zivotopis uchadzaca

- overena fotokopia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani

- pisomny sthlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov pre potreby vyberového
konania v zmysle zdkona NR SR ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tdajov v zneni
neskorsich predpisov

- Cestné vyhlasenie uchadzaca o spdsobilosti na pravne ukony

Predpokladany nastup: 01.07.2021, pripadne podl'a dohody.
Pracovny pomer na dobu neur¢iti.

Platobné zaradenie v zmysle zdkona NR SR ¢. 553/2003 o odmenovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zadujme v zneni neskorSich predpisov.

Vyberové konanie sa uskuto¢ni formou osobného pohovoru s uchadzacom na Obecnom ftrade,
datum pohovoru mu bude ozndmeny emailom.

Obecny urad si vyhradzuje pravo nevybrat’ Ziadneho z uchadzacov.

Prihlasku a pozadované doklady je potrebné dorucit’ najneskér do 25.04.2021 do 12:00 hodiny
v uzavretej obalke s oznacenim ,,Vyberové konanie: VSeobecny administrativny pracovnik —
referent uctovnictva NEOTVARAT“

Na adresu: Obecny trad Horny Tisovnik, 962 75 Horny Tisovnik ¢.77.

Viac informadcii u starostu obce na tel. ¢isle 0902 259 257, alebo na email htisovnik@podpolanou.sk



